FESTIVAL DE

BANDE DESSINEE
LAUSANNE

BDFIL
Stagiaire étudiant-e — lien avec les artistes
Cahier des charges
Poste a 40% du 12 février au 12 mai 2024

Accueil des artistes et invité-e-s - création’
e rédaction des notices des artistes pour le site internet de BDFIL
e participation au choix des ouvrages de chaque artiste dans la librairie
e participation a la constitution du programme de médiation (conférence,
animations, performances, etc.)

Accueil des artistes et invité-e-s - administration?®
e suivi administratif, notamment mise a jour de la base de donnée
e réception et suivi des réservations d’hotels et des transports
e constitution des paquets d’accueil pour les artistes et invité-e-s
e création du planning de dédicaces
e clOture de la présence des artistes au festival, notamment suivi des factures

Autres fonctions?
e soutien administratif aux membres de L’équipe de BDFIL et aux bénévoles
e soutien a la vie du festival pendant L'événement du 15 au 28 avril 2024
e soutien a la création de contenu et publication sur les réseaux sociaux

Organisation
e les stagiaires interviennent en soutien de tous les membres de L’équipe fixe de
BDFIL et sous leur responsabilité, subsidiairement aux taches prioritaires de
leur cahier des charges

Compétences et qualités personnelles

Personne organisée et systematique
Excellente capacité de rédaction

Flexible, autonome et apprenant rapidement
Contact aisé et entregent

Aptitude au travail en équipe

1 Sous la responsabilité de la Direction, en particulier Gaélle Kovaliv

¢ Idem

3 Sous la responsabilité de la Direction, subsidiairement aux taches prioritaires du
cahier des charges



